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1. Introduccion

El Sistema “Registro Estatal de Profesionales Sanitarios”, en adelante REPS, ofrece la
posibilidad de la carga masiva de informacién referente a las situaciones profesionales de sus
profesionales sanitarios a través de ficheros.

2. Profesionales sanitarios del ambito privado

La informacion de las situaciones profesionales de los profesionales sanitarios que lleven a cabo
el desarrollo de su actividad profesional en centros privados sera remitida por los empleadores
a través de un fichero con formato csv, utilizando para ello el portal REPS.

2.1.1 Fichero Situaciones Profesionales

Para guiar al usuario en la elaboracion del fichero de Situaciones Profesionales, el Sistema REPS
proporciona un fichero xlIsx donde se indicara el orden de los campos dentro del fichero y los
posibles valores de los diferente campos.

A continuacion se incluye un enlace para poder descargar un fichero de carga de situaciones

profesionales.
(i
H

situacionesProfesion
ales.xlsx

Al abrir el fichero anterior se pueden distinguir dos pestafias

» Situaciones Profesionales: Esta pestafia se rellenard con los datos propios de las
situaciones profesionales de los profesionales sanitarios que desarrollen su actividad profesional
dentro del sector privado.

» Datos Maestros: Esta es una pestafia no editable en la que se podran consultar los distintos
valores que pueden tomar algunos de los campos del fichero y los cddigos asociados a esos
valores.
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2111

Pestafia Situaciones Profesionales

Los campos presentes en esta pestafia son los siguientes:

Manual Entidades Privadas - Carga Ficheros REPS.V.1.0.doc

Tipo Documento ID: Este campo editable obligatorio puede tomar cualquiera de los valores
que se observan al desplegar el combo que contiene. Indica el tipo de documento de
identificacion del profesional sanitario del que se estd proporcionando la situacion profesional.
Los valores de este campo se pueden consultar en la columna “Tipo Documento” de la pestafia
“Datos Maestros”

Codigo Tipo Documento: Se trata de un campo obligatorio no editable que se rellenara de
forma automatica en el momento de seleccionar el valor del campo “Tipo Documento ID”. Los
valores de este campo se pueden consultar en la columna “Cédigo Tipo Documento” de la
pestafia “Datos Maestros”

Numero ID: Es un campo editable y obligatorio en el que se indica el nimero del documento
de identificacion del profesional sanitario del que se esta proporcionando la situacién profesional.

Codigo Control Documento: Se trata de un campo editable y no obligatorio en que se
expresa el nimero de serie del soporte fisico del documento seleccionado como identificacion.
Este dato sélo sera necesario en caso de que el Sistema REPS no logré validar la identidad del
profesional sanitario contra la Direccién General de Policia debido a una duplicidad del valor del
dato introducido en el campo “Numero ID”. El valor de este dato se podra obtener a partir del
documento seleccionado en campo “Tipo Documento ID".
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Ilustracion 1: Cdigo Control Documento DNI
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Ilustracion 2. Codigo Control Documento NIE
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Ilustracion 3: Codigo Control Documento NIE-UE

»  Nombre: Campo editable y obligatorio en el que se expresa el nombre del profesional sanitario
del que se esta proporcionando la situacion profesional.

« Apellido1: Campo editable y obligatorio en el que se expresa el primer apellido del profesional
sanitario del que se esta proporcionando la situacion profesional.

+ Apellido2: Campo editable y no obligatorio en el que se expresa el segundo apellido del
profesional sanitario del que se esta proporcionando la situacion profesional.

» Fecha Nacimiento: Campo editable y obligatorio en el que se expresa la fecha de nacimiento
del profesional sanitario del que se esta proporcionando la situacion profesional. La fecha
introducida en este campo debe tener el formato “dd/mm/aaaa”

» Nacionalidad: Campo editable y obligatorio en el que se expresa la nacionalidad del
profesional sanitario del que se esta proporcionando la situacion profesional.
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» Sexo: Este campo editable obligatorio puede tomar cualquiera de los valores que se observan al
desplegar el combo que contiene. Indica el sexo del profesional sanitario del que se esta
proporcionando la situacion profesional. Los valores de este campo se pueden consultar en la
columna “Valores Sexo” de la pestafa “Datos Maestros”

« Codigo Sexo: Se trata de un campo obligatorio no editable que se rellenard de forma
automatica en el momento de seleccionar el valor del campo “Sexo”. Los valores de este campo
se pueden consultar en la columna “Cddigo Sexo” de la pestana “Datos Maestros”

» Tipo Contacto: Este campo editable obligatorio puede tomar cualquiera de los valores que se
observan al desplegar el combo que contiene. Indica el tipo de medio preferente a efecto de
comunicaciones que se va a facilitar del profesional sanitario del que se esta proporcionando la
situacion profesional. Los diferentes valores de este campo se pueden consultar en la columna
“Tipo Contacto” de las pestafia "Datos Maestros”

« Codigo Tipo Contacto: Se trata de un campo obligatorio no editable que se rellenara de
forma automatica en el momento de seleccionar el valor del campo “Tipo Contacto”. Los valores
de este campo se pueden consultar en la columna “Cddigo Tipo Contacto” de la pestana “Datos
Maestros”

« Contacto: Campo editable y obligatorio en el que se expresa la direccion de contacto a efecto
de comunicaciones que se va a facilitar del profesional sanitario del que se esta proporcionando
la situacion profesional.

« Situacion Actividad: Este campo editable obligatorio puede tomar cualquiera de los valores
que se observan al desplegar el combo que contiene. En este campo se facilitara el nombre del
estado en el que se encuentra la situacion profesional del profesional sanitario. Los diferentes
valores de este campo se pueden consultar en la columna “Situacion Actividad” de la pestafia
“Datos Maestros”

« Codigo Situacion Actividad: Se trata de un campo obligatorio no editable que se rellenara
de forma automatica en el momento de seleccionar el valor del campo “Situacién Actividad”. Los
valores de este campo se pueden consultar en la columna “Cddigo Situacion Actividad” de la
pestafa “Datos Maestros”.

+ Profesion/Actividad: Este campo editable obligatorio puede tomar cualquiera de los valores
que se observan al desplegar el combo que contiene. En este campo se facilitara el tipo de
actividad que desarrolla el profesional sanitario en la situacion profesional que se estad
proporcionando. Los diferentes valores de este campo se pueden consultar en la columna
“Descripcion Actividad” de la pestafia “Datos Maestros”

« Codigo Profesional Actividad: Se trata de un campo obligatorio no editable que se
rellenard de forma automatica en el momento de seleccionar el valor del campo
“Profesion/Actividad”. Los valores de este campo se pueden consultar en la columna “Coédigo
Actividad” de la pestafia “"Datos Maestros”.

+ Tipo Contrato: Este campo editable obligatorio puede tomar cualquiera de los valores que se
observan al desplegar el combo que contiene. En este campo se facilitara el tipo de contrato que
tiene el profesional sanitario en la situacion profesional que se esta proporcionando. Los
diferentes valores de este campo se pueden consultar en la columna “Tipo Contrato” de la
pestafia “Datos Maestros”

« Codigo Tipo Contrato: Se trata de un campo obligatorio no editable que se rellenard de
forma automatica en el momento de seleccionar el valor del campo “Tipo de Contrato”. Los
valores de este campo se pueden consultar en la columna “Cddigo Tipo Contrato” de la pestafia
“Datos Maestros”.

Manual Entidades Privadas - Carga Ficheros REPS.V.1.0.doc Pagina 7




Tipo de documento: Asunto:
/ Manual de Usuario — Carga Ficheros
2 *  MINISTERIO
=% DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES | Proyecto:
« S EIGUALDAD
=2 = REPS
Autor(es): SGTI Fecha: 01/09/2016 | Version / Revision: 1.0

« Jornada Laboral: Este campo editable obligatorio puede tomar cualquiera de los valores que
se observan al desplegar el combo que contiene. En este campo se facilitara el tipo de jornada
laboral que tiene el profesional sanitario en la situacion profesional que se esta proporcionando.
Los diferentes valores de este campo se pueden consultar en la columna “Tipo Jornada” de la
pestafia “Datos Maestros”

« Codigo Jornada Laboral: Se trata de un campo obligatorio no editable que se rellenara de
forma automatica en el momento de seleccionar el valor del campo “Jornada Laboral”. Los
valores de este campo se pueden consultar en la columna “Cddigo Tipo Jornada” de la pestafia
“Datos Maestros”.

* Funcion: Este campo editable obligatorio puede tomar cualquiera de los valores que se
observan al desplegar el combo que contiene. En este campo se facilitara si la funcion del
profesional sanitario en la situacion profesional que se esta proporcionando es: asistencial, no
asistencial o sin actividad sanitaria. Los diferentes valores de este campo se pueden consultar en
la columna “Funcién” de la pestafia “Datos Maestros”

« Codigo Funcion: Se trata de un campo obligatorio no editable que se rellenard de forma
automatica en el momento de seleccionar el valor del campo “Funcion”. Los valores de este
campo se pueden consultar en la columna “Cddigo Funcion” de la pestaiia “Datos Maestros”.

» Vinculacion Laboral: Este campo editable obligatorio puede tomar cualquiera de los valores
que se observan al desplegar el combo que contiene. En este campo se facilitara el vinculo
laboral del profesional sanitario en la situacion profesional que se estd proporcionando. Los
diferentes valores de este campo se pueden consultar en la columna “Vinculacién Laboral” de la
pestafia "Datos Maestros”

« Codigo Vinculacion Laboral: Se trata de un campo obligatorio no editable que se rellenara
de forma automatica en el momento de seleccionar el valor del campo “Vinculacién Laboral”. Los
valores de este campo se pueden consultar en la columna “Cddigo” de la pestafia “Datos
Maestros”.

+ Centro de Trabajo: Se trata de un campo obligatorio y editable en el que se facilitara el
nombre del centro de trabajo donde el profesional presta los servicios profesionales en la
situacion profesional que se esta proporcionando.

« Codigo Centro Trabajo: Se trata de un campo obligatorio y editable en el que se facilitara el
codigo RECES del lugar de ejercicio especificado en el campo “Centro de Trabajo”.

+  Numero Centros Situacion: Se trata de un campo editable, numérico y obligatorio en el
que se expresa el nimero de centros de trabajo en los que el profesional sanitario presta sus
servicios profesionales dentro de una misma situacion profesional.

» Fecha Inicio: Campo editable y obligatorio en el que se expresa la fecha de inicio de la
situacion profesional que se esta proporcionando. La fecha introducida en este campo debe tener
el formato “dd/mm/aaaa”

» Fecha Fin: Campo editable, no obligatorio en el que se expresa la fecha de fin de la situacion
profesional que se esta proporcionando. La fecha introducida en este campo debe tener el
formato “dd/mm/aaaa”

+ Tipo Cobertura: Este campo editable no obligatorio puede tomar cualquiera de los valores
que se observan al desplegar el combo que contiene. En este campo, en caso de ser rellenado,
se indicara al Sistema REPS la cobertura de responsabilidad civil en el ambito del ejercicio
profesional, es decir, la justificacion de la aplicacidn del régimen de responsabilidad previsto en el
Titulo Preliminar, Capitulo IV, de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, o bien, la certificacion del seguro de responsabilidad, aval o garantia financiera suscrito
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por la entidad publica que cubra la responsabilidad civil del servicio publico de salud y del
trabajador cuya situacién profesional se esta proporcionando. Los diferentes valores de este
campo se pueden consultar en la columna “Tipo Cobertura” de la pestafia "Datos Maestros”

« Codigo Tipo Cobertura: Se trata de un campo no obligatorio y no editable que se rellenara
de forma automatica en el momento de seleccionar el valor del campo “Tipo Cobertura”. Los
valores de este campo se pueden consultar en la columna “Cdédigo Tipo Cobertura” de la pestafia
“Datos Maestros”

« Asegurador: Se trata de un campo no editable, que sera obligatorio sdlo en el caso de haber
seleccionado alguno de los siguientes valores en el campo “Tipo Cobertura”

o Seguro
o Aval
o Garantia Financiera

En este campo se indicara el nombre de la entidad aseguradora con la que haya suscrito el
seguro, aval o garantia financiera que cubre la responsabilidad civil del profesional del que se
esta proporcionando la situacion profesional.

« Tomador: Se trata de un campo no editable, que serd obligatorio sélo en el caso de haber
seleccionado alguno de los siguientes valores en el campo “Tipo Cobertura”

o Seguro
o Aval
o Garantia Financiera

En este campo se indicara el nombre del “Tomador” del seguro, aval o garantia financiera que
cubre la responsabilidad civil del profesional del que se estd proporcionando la situacién
profesional

+ Nuamero de Péliza: Se trata de un campo no editable, que seré obligatorio sdlo en el caso de
haber seleccionado alguno de los siguientes valores en el campo “Tipo Cobertura”

o Seguro
o Aval
o Garantia Financiera

En este campo se indicara el nimero de pdliza del seguro, aval o garantia financiera que cubre la
responsabilidad civil del profesional del que se esta proporcionando la situacion profesional

» Fecha Inicio Cobertura: Se trata de un campo no editable, que sera obligatorio sélo en el
caso de haber seleccionado alguno de los siguientes valores en el campo “Tipo Cobertura”

o Seguro
o Aval
o Garantia Financiera
En este campo se indicara la fecha de inicio del seguro, aval o garantia financiera que cubre la

responsabilidad civil del profesional del que se estd proporcionando la situacion profesional. La
fecha introducida en este campo debe tener el formato “dd/mm/aaaa”

* Fecha Fin Cobertura: Se trata de un campo no editable, que sera obligatorio sélo en el caso
de haber seleccionado alguno de los siguientes valores en el campo “Tipo Cobertura”

o Seguro
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o Aval
o Garantia Financiera

En este campo se indicara la fecha de fin del seguro, aval o garantia financiera que cubre la
responsabilidad civil del profesional del que se esta proporcionando la situacion profesional. La
fecha introducida en este campo debe tener el formato “dd/mm/aaaa”

« Tipo Operacion: Este campo editable obligatorio puede tomar cualquiera de los valores que
se observan al desplegar el combo que contiene. En este campo se facilitara el tipo operacion
que se llevara a cabo sobre la situacion profesional proporcionada. Los diferentes valores de este
campo se pueden consultar en la columna “Tipo Operacién” de la pestafa “Datos Maestros”

« Codigo Tipo Operacion: Se trata de un campo obligatorio no editable que se rellenard de
forma automatica en el momento de seleccionar el valor del campo “Tipo Operacion”. Los valores
de este campo se pueden consultar en la columna “Cddigo Tipo Operacion” de la pestaiia “Datos
Maestros”.

2.1.1.2 Reglas para la generacion del fichero csv

Existen varias reglas para la correcta generacion del fichero csv que se debe utilizar para la
carga masiva de situaciones profesionales por parte de los usuarios con perfiles Empleador y
Gestor Empleador

El fichero puede ser generado de dos formas diferentes:
a) Utilizando el fichero xlsx mencionado en el apartado Fichero Situaciones Profesionales.

De esta forma, el usuario debe cumplimentar todas las situaciones profesionales que
desee proporcionar en dicho fichero, y después obtener el fichero en formato csv.

Para obtener el fichero en formato csv, el usuario debe seleccionar la opcion “Guardar
Como” del menu “Archivo” del fichero xlIsx. En el cuadro de dialogo que se abre en
pantalla, el usuario debe seleccionar la opcion “CSV (delimitado por comas) (*.csv)” en
el campo “Tipo” y luego pulsar el boton “Guardar”
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& SISTEMA ()
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Mombre de archivo:  situacionesProfesionalesPublicas.cev -
@: [CSV (delimitado por comas) (".csv) ; v|
Autores: Alejandro Garcia Berges Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo
4 Ocultar carpetas Herramientas « [ Guardar ] I Cancelar ‘
Ilustracion 4: Menu "Guardar Como” fichero Excel
Una vez llevada a cabo esta accion, se muestra una advertencia informando que el tipo
de archivo seleccionado no es compatible con libros que contienen multiples hojas.
"Microsoft Excel (X
El tipo de archivo selecdonado no ez compatible con libros que contienen multiples hojas.
I' .« Para guardar sdlo Ia hoja activa, haga dic en Aceptar.
==« 5idssea guardar todas las hojas del libro, use un nombre de archivo distinto para cada una o elija un tipo de archivo que sea compatible con hojas
miltiples.
[ Aceptar ] l Cancelar ]
| |
.
Ilustracion 5: Advertencia_1 Conversion xisx-csv
El usuario debe omitir esa advertencia y pulsar el boton “Aceptar”. En el siguiente paso
se informa al usuario que el nuevo fichero puede tener caracteristicas incompatibles
con el formato csv y se le pregunta si desea mantener el formato. Al igual, que con la
advertencia anterior, el usuario debe omitirla y pulsar el botén “SI”.
Micrasoft Excel Lﬁ
situacionesProfesionalesPublicas. csv puede tener caracteristicas no compatibles con CSV {delimitado por comas). éDesea mantener el formato del
= libra?
|0| « Para conservar este formato v eliminar las caracteristicas no compatibles, haga dic en Si.
- « Para conservar las caracteristicas, haga dic en Mo y después guarde una copia en el formato de Excel mas reciente.
« Para ver qué podria perderse, haga dic en Ayuda,
| - e

Ilustracion 6: Advertencia_2 Conversion xlsx-csv

Después de este proceso, el usuario dispondra del fichero csv en el directorio
seleccionado.
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En caso de utilizar este método para generar el fichero csv, se ha impuesto un limite de
1000 lineas para el fichero xlsx.

Antes de que el usuario con perfil “Empleador/Gestor Empleador” pueda procesar el
fichero .csv a través del portal de REPS, se debe realizar una Ultima accidon. Se debe
abrir el fichero con la ayuda de un editor de texto (Notepad++, UltraEdit o similar), y
borrar todas la lineas con caracteres “;” que estan por debajo del ultimo profesional
sanitario registrado que se desea enviar.

En caso de que el agente que suministra el fichero disponga de sus propios Sistemas de
Informacion para la generacion del fichero. Sélo se pedira que el fichero csv generado
respete el orden de los campos impuesto por el fichero xIsx, y que los valores de los
diferentes campos sean coherentes con los mostrados en la pestafia “"Datos Maestros”
del fichero xlsx. (Ver Pestafia Situaciones Profesionales). Cuando la generacion del
fichero csv se lleve a cabo a través de métodos diferentes al expuesto en el punto a, no
habra un limite de lineas para el fichero.

2.1.1.3 Reglas para elaboracion del fichero csv

Existen varias reglas para la correcta elaboracion del fichero csv que se debe utilizar para la
carga masiva de situaciones profesionales por parte de los usuarios con perfiles Empleador y
Gestor Empleador

En caso de necesitar registrar situaciones profesionales en las que existe mas de un
lugar de ejercicio, el wusuario debe reflejar esa circunstancia, repitiendo
consecutivamente la misma linea en el fichero tantas veces como lugares de ejercicio
tenga la situacion profesional de la que se desea informar. Unicamente se deberan
cambiar los siguientes campos en cada uno de las lineas:

o Centro de Trabajo: En cada una de las lineas se configurara un centro de trabajo
diferente.

o Codigo Centro Trabajo: En cada una de las lineas se configurard un cddigo de
centro de trabajo diferente.

o Numero Centros Situacion: En este campo se especifica el nimero de lugares de
ejercicio de la situacién profesional que se va a configurar.

= Sise desea configurar una situacion profesional en la que existe un Unico lugar
de ejercicio, el valor de este campo en la linea en la que refleja esa situacion
profesional sera 1.

= Si se desea configurar una situacion profesional en la que existe mas de un
lugar de ejercicio, en la primera linea de dicha situacion profesional se debe
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poner el nimero total de lugares de ejercicio, mientras que en las demas lineas
que completan la situacién profesional se debe poner 0.

Ejemplo: En el caso de que se desee proporcionar una situacion profesional
con tres lugares de ejercicio diferentes, el usuario debera reflejar este hecho
en tres lineas diferente. En la primera de ellas el valor del campo “Numero
Centros Situaciéon”, sera 3, y en las dos lineas posteriores el valor de este
campo sera 0.

- En caso de necesitar registrar una situacion profesional cuya funcion sea asistencial,
sera obligatorio seleccionar un valor para el campo “Tipo Cobertura”.

« Se permitird a los usuarios intercalar lineas en blanco en el fichero csv que deben
utilizar para la carga masiva de situaciones profesionales, excepto en el caso de que se
trate de una situacién profesional con varios lugares de ejercicio, donde las lineas
tienen que ser consecutivas y no haber lineas en blanco entre medias. Si las hubiese, el
Sistema entendera que se trata de dos situaciones profesionales en vez de una
situacién profesional con dos lugares de ejercicio.

2.1.1.4 Ejemplo fichero csv

En el siguiente link se puede visualizar el contenido y el formato de un fichero csv de ejemplo
con informacion relativa a diferentes Situaciones Profesionales.

H]
situacionesProfesion
alesPublicas.csv

Se puede observar en fichero la siguiente composicion:

« En la primera fila se encuentran los titulos de las columnas, es decir el nombre de los
diferentes datos que se van a proporcionar para configurar una determinada Situacion
profesional.

« Enlas lineas 2 y 3 se trata el alta de una Situacion Profesional para un profesional
sanitario con DNI - 00000000X, que se acoge al régimen de responsabilidad civil
previsto en el Titulo Preliminar, Capitulo IV, de la Ley 40/2015 y cuya actividad se
desarrolla en dos centros diferentes: CENTRO_FICTICIO_1 y CENTRO_FICTICIO_2. Por
esta razon se utilizan dos lineas para reflejar la Situacion Profesional. Se puede
comprobar que en este caso las dos lineas son exactamente iguales exceptuando los
campos mencionados en el apartado Reglas para elaboracion del fichero csv

+ En la linea 4 se trata el alta de una Situacion Profesional para un profesional sanitario
con DNI - 11111111X, que se acoge al régimen de responsabilidad civil previsto en el
Titulo Preliminar, Capitulo 1V, de la Ley 40/2015 y cuya actividad se desarrolla en el
centro: CENTRO_FICTICIO_3.

« Enlalinea 5 se trata el alta de una Situacion Profesional para un profesional sanitario
con DNI - 22222222X, con un aval como cobertura de responsabilidad civil suscrito con
AXA a nombre de XYZ y nimero de podliza 11111111, y cuya actividad se desarrolla en
el centro: CENTRO_FICTICIO_1

« Enlalinea 7 se trata el alta de una Situacion Profesional para un profesional sanitario
con DNI - 33333333X, con un seguro como cobertura de responsabilidad civil suscrito
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con AEGON a nombre de ZYX y nimero de pdliza 22222222, y cuya actividad se
desarrolla en el centro: CENTRO_FICTICIO_1.

« En las lineas 8,9 y 10 se trata el alta de una Situacion Profesional para un profesional
sanitario con DNI - 44444444X, que se acoge al régimen de responsabilidad civil
previsto en el Titulo Preliminar, Capitulo IV, de la Ley 40/2015 y cuya actividad se
desarrolla en tres centros diferentes: CENTRO_FICTICIO_2 , CENTRO_FICTICIO_1 vy
CENTRO_FICTICIO_3. Por esta razdn se utilizan tres lineas para reflejar la Situacion
Profesional. Se puede comprobar que en este caso las dos lineas son exactamente
iguales exceptuando los campos mencionados en el apartado Reglas para elaboracién
del fichero csv

« Enlalinea 12, se trata el alta de una Situacion Profesional para un profesional sanitario
con DNI - 55555555X, con una garantia financiera como cobertura de responsabilidad
civil suscrito con Mutua Madrilefia a nombre de ZZYYXX y nimero de pdliza 33333333,
cuya actividad se desarrolla en el centro: CENTRO_FICTICIO_2.
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